Versién . CADIDO 2025

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Hoja
No.: " de Archivo: TRAMITE
Lugar y Fecha de
Elaboracién: UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA N.0S 30 DE JUNIO DE 2026
Fondo:
UAN
Unidad Académica o Dependencia
Administrativa:
PREPARATORIA N.05
Nombre del Area Productora: de la Unidad N.05
Soporte(s) Condiciones de Acceso Valores
Periodo de Trémite Documental(es) (Preclasificacion)
No. De No. Cédigo de No. Total
Caja |Expedients Legajos Seccion Serie Clasificacié Nombre del Expediente Descripcién (Fechas Extremas) de Foj — Primarios afios) Documental
Iniciol | Términol Impreso (papel)/ | Reservado, | Reserva |AdmvolLegall Fiscall ":f““'“' Jleehivode | Copias/
\p: M;T Digital: Confidencial | (afios) chmite poantra originales
DE
6 SCRECURSOS  |5C.4 VIATICOS Y UAN/5C/5C.4/UA | 5C.4 tramites de viaticos y COMPROBACION DE GASTOS Y JUNIO Admvol Legall Fiscall Copias /
FINANCIEROS r;eésms P5-1/2026 gastos VIATICOS abr-26 2026 150 Papel/Digital Publico Contable 6 6 originales EDIFICIO A
5 30DE
6 SCRECURSOS ~ |COMPROBACION DE |UAN/5C/5C.5/UA |5C.5 Comprobacion de gastos| TRAMITES DE COMPROBACION DE Junio Admvol Legall Fiscal/ Copias /
FINANCIEROS __ |GASTOS Y SERVICIOS [P5-1/2026 y servicios GASTOS Y SERVICIOS abr-26 2026 240 Papel/Digital Publico Contable 6 6 originales EDIFICIO A
30DE
2 7C.2 SERVICIOS  |7C.2 SERVICIOS UAN/7C/7C.2/UA | 7C.2 TRAMITE DE SERVICIOS JUNIO Copias /
ES A\LES P5-1/2026 GENERALES TRAMITE DE SERVICIOS GENERALES | abr-26 2026 9 Papel/Digital Publico Admvo 3 6 originales EDIFICIO A
AT
MANTENIMIENT 7C.5 TRAMITES PARA 30DE
2 0 DE 7C.2 SERVICIOS UAN/7C/7C.5/UA |MANTENIMIENTO DE TRAMITES PARA MANTENIMIENTO JuNIO Copias /
INSTALACIONES |GENERALES P5-1/2026 INSTALACIONES DE INSTALACIONES abr-26 2026 9 Papel/Digital Publico Admvo 6 6 originales EDIFICIO A
El presente inventario consta de (27) ___ hojas y ampara la cantidad de (28)___ expedientes fisicos de los afios extremos (29) . Para exp con ! i ampara la idad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)___.
ELABORO (32) REVISO (33 — AUTORIZO (34)

—1

TITULAR

Y.
AD ADMINISTRATIVA

-



TUXPAN , NAYARIT 30 DE JUNIO DE 2026

UAN

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

UNIDAD ACADEMICA PREFARATORIA H.05

UhiIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Periodo de Tramite (Fechas|  (18) No. cu == Al el
2 ! = Total de 3 S (] {25) Ubicacion (26) Observaciones =
(.)%UIUIIHUUUW “n’.‘ LD MR [N Folas || '.‘:»:nmwmnwn;,‘v’uv " 3 f R NN \ IS
\ ol | ==l i (papet)/ | ‘Coplas# el 6 Y |
3C PROGRAMACION,
[ORGANIZACION ¥ UAN/3C/3C6/UAPS-
1 PRESUPUESTO 3C6 POA 1/2026 Programa Operativo Anual POA abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Piblico Admvo. & 3 Copias y originales EDIFICIO G
5.1 SESIONES DE Td’ile S/1S.I/UAPS-
2 15 GOBIERNO UNIVERSITARIO |ORGANOS DE GOBIERNO _ |1/2026 SESIONES DE ORGANOS DE GOBIERNO | CONVOCATORIA, ORDEN DEL DIA MINUTA, ACTAS abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Piiblico Adtmwvo [3 [ Copias y otiginales EDIFICIO G
d?wwmw; NOMINA DE PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO,
3 4C RECURSOS HUMANOS 4C.2 NOMINA 1/2026 NOMINA oficio abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Piblico Admwo 5 [ Copias y originales EDIFICIO G
|6CT INVENTARIO DE |
BIENES MUEBLES E UAN/6C/6C.1/UAPS- | INVENTARIO DE BIENES MUEBLES £
4 6C_RECURSOS MATERIALES __|INMUEBLES 1/2026 INMUEBLES INVENTARIO DE ALTAS, BAJAS Y TRANFERENCIAS abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Pablico Adrmvor Contable 2 10 Coplas y originales EDIFICIO G
ac 4CTJUAPS- EXPEDIENTE DOCENTE, EXPEDIENTE
s 4C RECURSOS HUMANOS PERSONAL |[Eozs EXPEDIENTES DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Confidencial Adrrwo/ Legal 35 35 Copias y originales EDIFICIO G
f4C/4C3/UAPS- INCIDENCIA DOCENTES, INCIDENCIA
6 4C RECURSOS HUMANOS 4C3 INCIDENCIAS 1/2026 INCIDENCIAS ADMINISTRATIVOS abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Confidencial Admwoy Contable 3 5 Copias y originales EDIFICIO G
4C4 REGISTRO DE /4C4JUAPS-
r 4C RECURSOS HUMANOS ASISTENCIA 1/2026 REGISTRO DE ASISTENCIA OFICIOS DE COMISION abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Pibiico Admvo 3 5 Copias y onginales EDIFICIO G
[ 4C RECURSOS HUMANOS PERMISOS 1/2026 UCENCIAS ¥ PERMISOS DOCENTES, ADMINISTRATIVOS abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Confidencial Admvo/ Legal 5 5 Copias y originaies EDIFICIO G
Al /UAPS-
3 [4C RECURSOS HUMANOS 4C.7 CARGAS HORARIAS CARGAS HORARIAS DOCENTES, ADMINISTRATIVOS abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Publico Admvo/ Legal 3 5 Copias y originales EDIFICIO G
5CO N SCS/UAPS- FORMATOS DE COMBUSTIBLE, FACTURAS, OFICIOS DE
0 SC RECURSOS FINANCIEROS _ |GASTOS 1/2026 COMPROBACION DE GASTOS COMISION 326 jun-26 PAPEL/DIGITAL Piblico Admvo 6 6 Copias y originales EDIFICIO G
T0CS OBl NES DE |UAN/10C/1 FACTURAS, OFICIOS DE COMISION, SERVICIOS QUE
1 ACCESO A LA INFORMACION | TRANSPARENCIA 5-1/2026 OBUGACIONES DE TRANSPARENCIA OFRECE LA UAPS a0r-26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Piblico Admvo 2 4 Copias y originales £DIFICIO G
1 3 131
12 INFORMACION, EVALUACION Y_|INSTITUCIONAL 5-1/2026 ESTADISTICA INSTITUCIONAL ESTADISTICA 911 abe26 jun-26 PAPEL/DIGITAL Piblico Admvo 2 4 Copias y originales EDIFICIO G
El presente inventario consta de (27) ___ hojas y ampara la cantidad de (28) __ expedientes fisicos de los afios extremos (29)___. Para i con 6 ampara la cantidad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)__.
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TUXPAN . NAYARIT 30 DE JUNIO DE 2026

UAN
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SUBDIRECCION ACADEMICA

Tramites de documentas de Egresados, Calendario |
escolar, Documentes oficiales de estudiantes,
T Equivalencias de estudio horarios de grupo ,
Administracion Escolar cronograma de actividades Expedientes de Aluimnos
Generaciones 2022-2023, 2024-2025, Seguro
1 fecultativa. y i abr-26 jun-25 b3 PAPEL/DIGITAL Confidencial Admvo 6 5 Copiasy ariginales Edificio G
2 Seguimiento académico de estudiantes Tutorias abr-26 Jjun-26 10 _PAPEL/DIGITAL Confidencial Admvo 2 8 Copias y originales Edificio A
3 Becas Benito Juarez Tramite de Becas Becas Benito Juarez abr-26 jun-26 %0 PAPEL/DIGITAL C i Admve 2 4 Copias y originales Edificio A
4 Alta de Imss Trémite de alta de IMSS abr-26 jun-26 120 PAPEL/DIGITAL Confidencial Admvo 2 4 Copias y originales Edificio A
s
3
7
8
9
10
El presente inventario consta de (27) __ hojas y ampara la cantidad de (28)__ expedientes fisicos de los afios extremos (29). - Para expedi con di oni ampara la idad de (30)___ (KB, MB, GB, TB) almacenados en (31)__.
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