
UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT

INVENTARIO DOCUMENTAL GENERAL

Vtni6n. CAD IDO 2025

Hoja
No.: 1/1 Tlpo de Archlvo: TRAMITE

Lugar y Fecha de 
Elaboration: UNIDAD ACADEMICA PREPARATORIA N OS 30 DE JUNIO DE 2026

Fondo:
UAN

Umdad AcadOmtca o Dependencia 
Administraava:

PREPARATORIA N.05

Nombre del Area Productora: Direccioo de la Unidad Academka Preparatoria N.05

Valores
Documentales

Primarioa

Condicionos de Acceso 
(Preclasrticacidn)

Soporte(s)
Documental(ea)No. Tradition

Documental
Vlgencla Documental 

laftoe)
Periodo de Tramito 
(Fechae Extremasl

No. De No. C6dlgo de 
Clasificacitn

No. Total 
de Foja*

Consecu Ubicacion ObaervacloneeLegajos Section Serie Nombre del Expedlente DescripciOnCaja Expedlentetivo Publico,
Reserve do, 

Confldencial

Poriodo do 
Reeerva 
laftoel

Archlvo de 
Trimite

Archlvo de 
ConcentraciOn

Admvo/ Legal/ Fiscal/ 
Contable

Copies / 
origlnales

Inlcio/
Aperture

TOimino/
Clerre

Impreso (papel) /
Digital:

30 DE
SC RECURSOS 
FINANOEROS

5C.4 V1ATTCOS Y
GASTOS

UAN/5C/SC.4/UA

P5-1/2026

5C4 tram ites de viaticos y 
gastos

COMPROBAaON DE GASTOS Y 
VIATICOS

JUNIO Copias / 
origlnales

Admvo/ Legal/ Fiscal/ 
Contable

S
I 6 EDinao aabr-26 2026 Papel/Digital Publico 6ISO

30 DE

JUNIO5CRECURSOS
FINANOEROS

COMPROBAQON DE 
GASTOS Y SERVIOOS

UAN/5C/5C5/UA

PS-1/2026

SC.5 Comprobaclon de gastos 
y servicios

TRAMITES DE COMPROBAOON DE 
GASTOS Y SERVIOOS

Admvo/ Legal/ Fiscal/ 
Contable

Copias / 
origlnales

6
2 EDIFIOO Aabr-26 Papel/Digital Publico 6 62026 240

30 DE

7C2 SERVIOOS 
GENERA LES

7C.2 SERVIOOS 
GENERALES

UAN/7C/7C.2/UA
PS-1/2026

7C2 TRAMITE DE SERVIOOS 
GENERALES

JUNIO

2026
Copias / 

origlnales
2

EDIFIOO A3 Admvo 6 6TRAMITE DE SERVIOOS GENERALES abr-26 9 Papel/Digital Publico

MANTENIMIENT 
O DE

INSTALAOONES

7CS TRAMITES PARA 
MANTENIMIENTO DE 
INSTALAOONES

30 DE 
JUNIO 
2026

2 7C2 SERVIOOS 
GENERALES

UAN/7C/7C.5/UA

P5-1/2026
TRAMITES PARA MANTENIMIENTO 

DE INSTALAOONES
Copias / 

origlnales4 Admvo 6 6 EDIFIOO Aabr-26 Papel/Digital Publico9

El presente inventario consta de (27)___hojas y ampara la cantidad de (28)____ expedientes fisicos de los a nos extremes (29)____ . Para expedientes con documentos electronicos, ampara la cantidad de (30). (KB. MB, GB, TB) almacenados (31).

AUTORIZ6 (34)ELABOR0 (32)

IBM Y
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Caja (11) Seccidn (25) UWcaclon(10) Leg a jos (12) Serte (14) Nombre del Expedtente (15) Descrtpci6n (26) Observactones
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Archive de 
Trimlte
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Copies / 
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(16) Intcto/ 
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Digital:

3C PROG RAM ACION. 
ORGANIZACION Y 
PRESUPUESTO

UAN/SC/3C6/UAPS-

Copias y ongmales E Dingo G3C6 POA 1/2026 Proq'ama Opoalivo Anu^l PAPEL/D1GPAI AJrmvo
1S.1 SESIONES DE U AN/1 S/1 S.1/U APS-

. Copias y onginalesIS GOB1ERNO UNIVERSITARIO iQRGANOS DE GO BIER NO 1/2026 _____
U AN/4Cy4C2/U AP5-

1/2026

EDinCIO G__ L SESX3NES DE OBGANOS PE GOB1ERNO CONVOCAIORIA. OBOEN DEI PAPEL/D1GITALMl NUT A ACT AS ■Pf-26
NOMINA DE PERSONAL DOCENTE Y ADMIN!STRAUVO. 

OttCIO4C RECURSOS HUMANOS 4C2 NOMINA iwncioG.NOMINA ginalej_
INVtNTAF

BIENES MUEBIES E UAN/6C/6C1/UAP5-

1/2026

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E 
INMUEBLESSC RECURSOS MATERIALES INMUEBLES EDIFiaO GINVENTARIO DE ALIAS, BAAS V T RANT ERE NCIA5 PAPE17D1GITAL ^jronj

4C1 EXPEDILNTES UAN/4C/4C.1/UAPS- EXPEDIENTE DOCENTE. EXPEDIENTS 
ADMIN1STRAT1VO Copias y ongmales4C RECURSOS HUMANOS EDIF1CIO GPERSONAL 1/2026 EXPEDIENTES DEL PERSONAL PAPEUDIGITAL

UAN/4C/4C3/UAPS- 1NCIDENOA DOCENTES.INCIDENCIA 
ADMINISTRATTVOS Copias y onginalesRECURSOS HUMANOS 4C3 INCIDENCES 1/2026 EDIFICIO G1NCIDENCIAS PAREl/PIGiTAL Confide Admvo/ Contaolea6r-26

4C4 REGISTRO DE UAN/4C/4C4/UAP5-

RECURSOS HUMANOS ASKTENOA EDinCIO G1/2026 REGISTRO DE ASISTENCIA OHOOS DE COM15ION _____ PAPEUP1GITAI
4C.6 LICENOAS Y UAN/4C/4C6/UAPS-

4C RECURSOS HUMANOS EDIFICIO GPERMISOS 1/2026 UCENCAS Y PERMISOS DOCENTES, ADMINISTRATTVOS Confide ocijljbF-26 PAPEL/DIGITAl Admvo/Legal
U AN/4C/4C.7/U A PS-

1/2026________________
UAN/SC/5C5/UAP5-

EDIFICIORECURSOS FiUMANOS 4C7 CARGAS HORARIAS CARGAS HORABIAS DOCENTES, ADMINISTRATIVOS >un-26 PAPEL/DIGrA Admvo/ Legal
SCS COMPROBACION DE • ORMATOS DE COMBUSTIBLE. FACTURAS. CRCIOS DE 

COM1SIONSC RECURSOS F1NANC1EROS EDIFICIO GGASTOS 1/2026 COMPROBACION DE GASTOS jun-26 PAPEL/D1GITA Copias V onginales
TransPArencia y 10C9 OBUGAaONES DE UAN/10C/10C9/UAP FACTURAS. OFICIOS DE COMIS1CN. SERVICIOS QUE 

OfRECE LA UAPSACCESO A LA INFQRMACTON TRANS PARENOA 5-1/2026 EDIFICIO GOBUGACIONES DE TRANSPARENCY )un-26 PAPE1/D1GITA Copias y onqifuletAdmvo_
PlanEacion. 13C.6 ESTADISTICA UAN/13C/13C6/U AP

INFORMACIQN, EVALUACION Y EDIFICIO GINSTTTUaONAL 5-1/2026 ESTADISTICA INSTITUOPNAl jun-26ESTADISTICA ab- 26 L/DIGITAL

documentos dectronicos. ampara la cantidad de (30)___ (KB, MB. GB, TB) almacenadosEl present* inventari© consta de (27)____hojas y am par a la cantidad de (28)_____expedients fiskos de los an os extremes (29) (3i;

AUTORIZG) (34)ELABORC (32)
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Tramitci de docuirrentos de Egrewdos, Calendario 
escolar. Documentei oficales de estudianlei. 
Equivatencias de estudio .horarios de grupo . 

cronograma de actividades ,E*pedientes de Alumnos 
Generacionej 2022-2023. 2024-.2025. Segura

2S.4.12

Program**

academicos

Administracidn Escolar

UAN/2S/2S.4.12- 
1/UAPS-1/2026 Ediftcio G2S Academica abr-26 jun-26 PAPEL/DIGITAl Confidential Admvo 6 6 Copiasy ongmales25
UAN/2S/2$.6/UAPS-

2 2S Academica Adminirtracion 1/2026 Edificio ACopias y onginalesSeguimiento academico de estudUntes Tutorial aPr-26 (un-26 PAPEL/DIGITAl ConFidencial Admvo
4S Education 4S J Gestion y

Adminirtracion

UAN/4S/4S3/UAP5

Media Supeiior 1/2026 Edificio ABetas Benito luarez Tramite de Betas Betas Benito Juarez 2 Copias y oriq inalesaPr-26 jun-26 90 PAPEL/DIGITAL Confidential
4S Education 4S.3 Gestion y

Adminirtracion

UAN/4S/4S.3/UAP5-

Media Supenor Edificio A1/2026 Aila de Imss Tramite de aila de IMSS Conf/denciai Admvo 2 Copias y originatesabr 26 )un-26 120 PAPEL/DIGITAL

5

6

8

9

El prasente inventario consta de (27) hojas y ampara la cantidad de (28)____expedientes fisicos de los anos extremes (29] documentos electronlcos. ampara la cantidad de (30) (KB, MB. GB. TB) almacenados

EUVBOR0 (32)

Claaa C. frtoot&s
NOMBRE Y FIRMA


